2. Khoa Nhiém va Cép ctru Nhiém

Khoa N6i Tong hop

Khoa Strc khoé tré em .

Khoa Chén Thuong Chinh hinh —Béng

Khoa Néi 2

Khu Ban Giam déc + Héi Trudng A + Thu vién + Hoi truong C + Phong Cong
nghé thong tin

8. Khoa Hb Hap 2

9. Khoa Ung budu — Huyét hoc

10. Hoi Truong B; Phong Quan ly cht lugng + Phong Vit tw — Thiét bi Y té; Bo Méon

Nhi

11. Khoa chin doan hinh anh

12. Khu kham Chét lugng cao

13.Khdi nha xét nghiém (vi sinh, huyét hoc, hoa sinh ...)

14. Khu nha phong Tb chirc can b (ting trét va tang 1)

15. Cong trinh l4y rdc

16. Thi kho |

IL THOI GIAN LAM VIEC VA NHAN SU"

1. Thoi gian lam viée:

L B RO e

Thoi gian lam viéc hang tudn: T thir hai dén chu nhat.
Thoi gian lam viéc hang ngay:

- Ca 1 tir: 06h00 dén 14h00
- Ca 2 tir: 14h00 dén 22h00
_Ca 3 tir: 22h00 dén 06h00
- Ca hanh chinh: Sang tir 07h00 dén 11h00
Chidu tir 13h00 dén 17h00
Thoi gian lam viéc hang nam. 365 ngay/nam (bao gbm ca ngay 1€ va ngay nghi).

2. B6 tri nhan su:







THOI GIAN LAM VIEC

KHU VUC LAM VIEC Cal Ca2 Ca3 Ca
HC
STT (06h00 - (14h00 - | (22h00 - | S:07h00-
14h00) 22h00 06h00) | 11h00
C:13h00-
17h00
1 Khoa Hé Hép 1 4 2 -
2 Khoa Nhiém va Cép ciru Nhiém 8 o) -
3 Khoa Noi Tf‘)ng hop 4 1 -
4 Khoa Strc khoe tré em . ] i 4
15 Khoa Chéin Thuong Chinh hinh — 5 i 1 ]
Bong
6 Khoa No6i 2 2 1 1 -
) Khu Ban Giam d6c + Hoi Truong A +
Thu vién + Hoi trudong C + Phong - - - 1
Cong nghé thong tin
8 Khoa Ho6 Hap 2 1 1 - =
9 Khoa Ung Budu - Huyét hoc 3 2 1 - 0
10 | Hoi Truong B; Phong Quan Iy chét
lugng va Phong Vat tu — Thiét bi Y t&; - E . 2
B6 Mon Nhi
11 Khoa chan doan hinh anh - - - 3 :
12 | Khu kham Chét lugng cao 4 3 - 19h30
13 | Khdi nha xét nghiém (vi sinh, huyét ) ) : 3
hoc, héa sinh ...)
14 Khu nha Phong Té chirc cén bo (ting - - - 1
trét va tang 1)
15 Cong trinh 14y rac 2 2 - 2
16 Thu kho - - - 2
Giam sat 1 1 - 2
Cong 31 19 8 20

Tong cong
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IIL. CHI TIET CONG VIEC:

1. Phong hanh chanh cic khoa, phong:

N



Noi

Stt | Chi tiét lam dung
sach Yéu
ciu
Tén suit vé : Thoi lwgng Lhor g_lfm
: Chat lwgng AN thwe hién/
sinh yéu cau
thoi gian
truc
1 Quét va lau 1 140/ ngay Duy tri sach trong| 7 ngay/ 6:00-
san Va khi cin ngay tun ﬁ_ 00
2 | Thu gom rae 1 1an/ ngf‘ly Duy tri sach trong| 7 ngéy/ 6:00-
Va khi can ngay tudn 17:00
5. { Lo b 2 1an/ngay | Duy tri sach trong| 7 ngay/ 6:00-
Va khi cn ngay tudn 1%_0 0
4 Lau céc thiét bi | 1 1an/ ngay Duy tri sach trong| 5 ngay/ 6:00-
van phong Va khi cin ngay tun 1,'/,_ 00
5 | Lau cita ra vao 1 lan/ ngf‘iy Duy tri sach trong| 5 ngﬁy/ 6:00-
Va khi can ngay tudn 17:00
6 Lau mat ngoai 1 14n/ ngay Duy tri sach trong| 5 ngay/ 6:00-
ta, ké Va khi can ngay tuén 1,'7_ 00
7 Lau cé4c cong tic | 1 1an/ tudn Duy tri sgich trong 6:00-
dién Va khi cin ngay 1&:00
fAlL BOR B 1 14n/ tuin Duy tri sach trong
8 | kinh mat trong s s : 6:00-
. Va khi cén ngay
ké ca khung 17:00
9 Tay céc vét do 1 1an/ tuén Duy tri sach trong 6:00-
trén tuong Vakhicin | ngay 17:00
L?m sac'h sén‘ 1 1an/ Duy tri sach trong | 6:00
10 | bing may cha théng ngay :00-
san 17:00
11 | Lausigssden 1 I’ﬁn/ Duy tri seilch trong 6:00-
thing ngay 17:00
12 Lau ddng hd 1 14n/ Duy tri sach trong 6:00-
treo tudng thang ngay 17:00
13 Quét  mang 1 1an/ Duy tri sach trong 6:00-
nhén thang ngay




17:00

2. Phong bac si, phong diéu dudng:

Noi
Stt| Chi tiét lam dung
sach Yéu
cau
Tén suét B Tl T'h(‘)’i
vé sinh Chat lugng lu’g’n‘g gian
yéu cau thuc
hién/
thoi gian
truc
| | Quétvalausan| 1180/ ngdy | Duytisach | 7ngay/ | ¢00.17:00
Va khi can trong tuan
ngay
2 | Thu gom réac : l‘an/ 'ngity Dy trisach oiong) 7 r‘1géiy/ 6:00-17:00
Va khi cén ngay tuén
2| Lan'biin 2 lan/ 'ngfg Duy tri sach ‘ 7 ngﬁly/ 6:00-17:00
Va khi can trong tuan
ngay
4 | Lau clra ra vao L hend .ng?y Duy trl sach 3 ngay/ 6:00-17:00
Va khi can trong tuan
| ngdy
5 | Laumat ngoal 1 lan/ ngay Duy tri sach 5 ngay/ 6:00-17:00
tu, ké Va khi can trong tuan
ngay
g |Laucdccong | Llan/tudn | pyy g gach 6:00-17:00
tac dién Va khi can
7 Lau cta so) 1lan/ ‘tuz‘m Duy tri sach 6:00-17:00
kinh mat trong | Vakhi c¢an ‘
g |Taycdevétdo) llan/wman | pyyg 4 gach 6:00-17:00
trén tudng Va khi can
L?m S@‘fh San‘ Ll D i sach 6:00-17:00
9 b:cmg may cha thang V2 uy tri sac : :
i khi cén
10 | Lau mang den | 1180/ 4PE | Dyy tri sach 6:00-17:00
| Vakhicén




11 Lay dong; hio | ~1 lan/ lfha‘ng Duy tri sach 6:00-17:00
treo tudng Va khi cén
12 (Just mgng| A lan t.ha‘ng Duy tri sach 6:00-17:00
nhén Va khi can
3. Khu vuce ciac phong bénh nhin, phong cich ly, phong cip ctru:
Noi
Stt| Chi tiét lam dung
sach Yéu ciu
Tin ’ Thoi Thoi gian
£y Chat lugng lwgng thuc hién/
suat ve g T
. yéu cau thoi gian
true
UERR I gy Duy trisach | 7ngay/ | 6:00-17:00/
L |vé1 hoa chat ngay Va trong ngay tudn 17:00-6:00
lam sach san khi ¢
ican .
2 | Thu gom rac 3 lan/ -ngfly Duy tri sach 7 ngay/ 6:00-17:00/
Vakhi can trong ngay tudn 17:00-6:00
3 Lau mét ngoai 1 1an/ ngay Duy tri sach- | 7ngay/ | 6:00-17:00/
ta, ké Va khi cén trong ngay tudn 17:00-6:00
4 Lau cac ti ddu 1 1an/ ngay Duy tri sach 7 ngay/ 6:00-17:00/
giudng Vakhi can trong ngay tudn 17:00-6:00
5 L’au ?ac cong 1 lan/ -tua‘n Buy-tisach 6:00-17:00/
tac dién Vakhi can 17:00-6:00
6 |Lau ctrara vao , lﬁn/.tua‘n Duy tri sach o 00-17:00
Va khi cén 17:00-6:00
7 | Lau cira s6 kinh 114n/ tudn | Duy tri sach 6:0017:00/
mit trong ké ca Va khi can 17:00-6:00
khung(dudi 2m)
TR I 1an/ : 6:00-17:00/
8 ve‘t do trén tudn Va Duy tri sach 17:00-6:00
tuong khi can
9 Quét mang 1 14n/ 2 tudn Duy td sach 6:00-17:00/
nhén Va khi cén ' 17:00-6:00
Téng vé sinh 1 1an/ tudn
10 | giwong  bénh | va sau khi Duy tri sach 6:00-17:00/
nhén véi hoa bénh nhén 17:00-6:00

chét diét khudn

xuat vién.




Va khi can
. I};‘;‘m Sf“éh B L2 b 6:00-17:00/
aUEy B tun Va Wy il gag 17:00-6:00
san . A
khi can
12 | Lau méang den i Lt than & | Duy tri sach G0ITA00/
Va khi can 17:00-6:00
13 Lau df)ng ho 1 lan/ t.ha‘rlg Duy tri sach 6:00-17:00/
treo tudng Va khi cén 17:00-6:00
4. Ciac khu vue cdng cong nh& sanh, hanh lang, thang b va thu gom rac:
Noi dung
Stt| Chi tiét lam sach xeu cau‘ . —
TAn suét Chét Thon}u'qng Thoi gian
al & yéu thue
vé sinh lwgng 5
cau hién/
thoi gian
truc
I | Khu vye sanh
Quétvinsinyé | gy o Pt g 6:00-
l'| hoa chat 1am sach . Iilg"?y " sgelt t‘rong tuén 17:00/
vadivedt |, SRy 17:00-6:00
, 02 lan/ D}‘lly 7 ngay/ 6:00-
2 | Thu gom rac ‘?gaty : sac 'Erong wiki 17:00/
Vakhican | ngdy 17:00-6:00
Thufmgﬂxuyé‘:.n ki€ém 04 lan/ Duy tri 7 ngay/ 6:00-
3 | tra va day bui ¢ khu ngé.ly ‘ sach t‘rong tudn 17:00/
vuc nay va khi cén ngay 17:00-6:00
A Lam sach san be"mé 11an/ 2 Duy tri 6-00-
mady cha san vdi hoa tudn sach trong 17:00/
chit 1am sach Va khi cén ngay 17:00-6:00
II | Khu vue hanh lang
Quét va lau san voi | 2 lan/ ngay DE); ! 7 ngay/ 6:00-
I | hoa chitlam sach | Vakhican | 53" YO8 | tudn 17:00/
san ngay 17:00-6:00
A ) Ti ay/ 6:00-
2 | Thu gom rac 2 lajnj 'ng'fly Duy £l / n%ay
Vakhi can | sach trong tudn 17:00/




ngay 17:00-6:00
: jh“?nfxx‘g?“,klim 2 lAn/ ngiy D}‘lly w7 sy 6:00-

. va‘ dy DM OKAU | v3 khi cAn Sge t‘rong tudn 17:00/
Vyenay ngay 17:00-6:00
Lam sach san bing 1 1an/ 2 "

e s 5 Duy tri
4 | may cha san voi hoa tuan sach 6:00-17:00
chét 1am sach Va khi cén )
I K}lu vuc cau thang
bo
1 (}zluet V_:_l lau c‘ac b}a.c 2 A/ npdy Duy tri 7 ngay/ 6-00-
;,a“gh;ttia‘y i V]‘:‘ Vakhichn | S3BUONS | 4y 17:00/
6a chat lam sac ngay 17:00-6:00
i , 2lin/ngdy | PO | 7ngay 6:00-
b-E oL Ede Vakhicin | S8RUONE | in 17:00/
neay 17:00-6:00
i —_— . Dltl‘y M 7 ngay/ 6:00-
1€m tra va nhat rac Lién tuc sac Iirong tudn 17:00/
i 17:00-6:00
IV | Thu gom rac
Rafz tr cac khoa ‘ Duy tr
1 | phong dugc thu gom | 2 14n/ ngay sach 7 ngay/ 6:00-
va vén chuyén dén Va khi cén ' tudn 17:00/
trong
nha rac \ 17:00-6:00
ngay
5. Khu vue nha vé sinh:
Noi
Stt| Chi tiét lam sach dung
Yéu
ciu
Tin ' Thoi iu‘g’ng Thoi gian
£ Chat lwong . 3 thue
suat yeu cau on
a hién/
£ thoi gian
sinh o
true
1 Nha vé sinh cong
cong
1 Lam sach bon ria 2 lan/ .ng:ay Duy tri sach 7 ngay/ tudn 06:00-
mat, guong Vakhi cén| trong ngay 17:00/




17:00-

06:00
2 | Bdn tiéu, bon vé sinh Lién DiF il ion. | ngay/ tuin DeRsl:
¢ trong ngay 17:00/
uc
17:00-
06:00
! Lan Saﬁﬁ dom f‘aCEhrf‘C ” Duy tri sach ~ | 06:00-
tro‘r.lgt ung rac, khu Lién trong ngay 7 ngay/ tuan 17:00/
mul tuc 17:00-
06:00
4 | Lau ctra, vach ngédn 1 jan/ _ng,a y|. Duy tri sgeh 7 ngay/ tuén 06:00-
va khican| trong ngay 17:00/
17:00-
| 06:00
-2 Ry | 3 ) 00
5 Klemntre? va gilr san Lién Duy tri sach 7 ngay/ tudn 06:00
nha vé sinh sach | fuc trong ngay 17:00/
| 17:00-
06:00
6 "l?ong vé Slfl_h nha vé | 1 |lan/ .ng‘z‘iy Duy tri sach 7 ngay/ tuin 06:00-
sinh vao cudi ngay va | vakhicin| trongngay 17:00/
Khir mii | 17:00-
06:00
7 | Lau sach tuong : flan/.tufm Duy tri sach
va khi can
3 Lau mang den, quat 1 lan/ .tu?ln Duy tri sach
thong gio va khi can
Lam sach san bing 1 l.an/ 2 .
9 bt ik % tuan va Duy tri sach
may va hoa chat U oo s 2
khi
cén
Khir mti hoi Lién Duy tri sach | 07 ngay/ | 06:00-
— Lau chui dung cu vé tuc trong ngay tun 17:00/
sinh b dinh. 17:00-
— Thudng xuyén kiém 06:00
tra va gilt san nha vé
10 sinh sach s€&, kho.

— Rira bdn tiéu, bon
rira mat.

— Dam bao sach khong
mui 24/24.




Nha v¢ sinh bén

II
trong cac phong
Lam sach bén rira mat, be I:an/ . Duy tri sach ] . | 06:00-
L guong, ngfly :r 5 trong ngay gl pan 17:00/
khi can 17:00-
06:00
o e % ok Gl I:Qm/ . Duy tri sach . - | 96:00-
2 | Bon ti€u, bon v¢ sinh. ng?ly :/a rong ngay 7 ngay/ tuan 17:00/
khi cin 17:00-
06:00
3 | Lau se‘m,‘ don ’sach rfflc 02 l‘é“m/ ‘ Bty tel sach | 06:00-
tro‘r‘1g thung rac, khtr ng?y :/a trong ngdy 7 ngay/ tuan 17-00/
mui. khi can 17:00-
06:00
4 Tong vé sinh nha vé 1 lan/ ngay| Duytrisach | 5 oo0/iian 06:00-
sinh vao cudi ngay va khi can| trong ngay 17:00/
‘ 17:00-
06:00
Lam sach sﬁrn bang may 1 i/ 2
va hoa chat, lau cua, R sy 06:00-
tuan va
5 | vach ngén, tuong, lau 1chi cin Duy tri sach 17:00/
mang den, 17:00-
quat thong gio. 06:00
Khir mui hoi
— Lau chui dung cu vé
sinh ¢6 dinh. Lién Duy tri sach | 07 ngay/ | 06:00-
6 | — Thuong  xuyén tuc trong ngay tun 17:00/
kiém tra va gilt san 17:00-
nha vé sinh sach sg, 06:00

kho.




— Rira bon tiéu, bon
rira mat.

— Pam bao
sach khéng mui
24/24.
6. Poivoi cac phong kham: |
Chat
lwgng
Stt| Chi tiét lam sach " s Thoi Thm
all . hat lugng lrong yéu gian
suat v A thuc
cau ]
sinh hién/
thoi
gian
} truc
1 | Quét va lau san 2 lan/ lng‘ay Duy tri sach 7 ngéy/ 06:00-
va khi can trong ngay tuan 20:00
2 | Thu gom rc 2 %an/ .ngAay Duy tri se_tch 7 n%ay/ 06:00-
: va khi can trong ngay tuan 20-00
3 | Lau ban kham 2 lag/ 'ng‘a | - Doy sk ! ngéy/ 06:00-
va khi can trong ngay tuan 20:00
4 Lau cac thiét bi van | 1 lan/ ngay| Duy tri sach 7 ngay/ 06:00-
phong vakhicdn| trong ngay tun 20:00
L'au i T Ve lau 2 1an/ ngay| Duy tri sach 7 ngay/
5 |cacvétbantréncual _, ... 2 § A 06:00-
va khi cén trong ngay tuan
kinh 20:00
6 | Lau mdt ngoai tu, . lag/ nED, Dyt sgeh & ng:a.y/ 06:00-
Ké va khi can trong ngay tuan 20:00
7 L.au cac cong tac 1 lan/ .tu?"m Duy tri sach 06:00-
dién va khi can 20:00
8 | Lau mang dén : l‘ap/ ‘Fhakng Duy tri sach 06:00-
va Kkhi can 20:00
9 Lau dong ho treo 1 lan/ Fha:ng Duy tri sach : 06:00-
tuong va khi cén 20:00
10 | Quétmangohien | 1Y "M38) Duy i sach 06:00-
va khi cén 20:00
11 Tong vé sinh cuara| 1 I€1|n/ tuan Duy tri sach 06:00-




vao va khi can 20:00
LA ct‘ra sc‘). Iknatq 1 1an/ tudn . :
12 | trong va ngoai ké ca & Teki b Duy tri sach 06:00-
khung 20:00
13 Ta‘y cac veétdo trén | 1 ‘lan/ .tuim Duy ifisach: - 06-00-
tudng va khi can 20:00
Lam sach san bing L 11an/ 2
14 : - tudn va Duy tri sach 06:00-
may cha san .
khi 20:00
cin

IV. HOA CHAT, MAY MOC THIET B], DUNG CU VA VAT DUNG DO NHA
THAU CUNG CAP:

1. Hoéa chat:

Stt Tén hoa Yéu cau chit lrgng
: chit
1 | Hoa chét lau kinh Theo tidu chuén cta
BYT
2 | Hba chét lau san Theo tiéu chuén ctia
BYT
3 | Hoa chét lam sach nha vé sinh Theo tiéu chun cua
BYT
4 | Chat khtr mui Theo tidu chudn cta
BYT
5 | Hoa chét khir tring Theo tiéu chuin ctia
BYT
6 | Javen (ngam khir tring dau lau)

2. May méc thiét bi:

Stt Thiét bi may moc S6 lwgng Ghi chu
1 | May cha san lién hop (sir | Pép ting dugc khoi Dé tai chd st dung
dung bang binh ac quy) lugng cong viée trong
bénh vién
2 | May cha san mdt mam Dé tai chd str dung
trong
bénh vién
3 | May hut bui kho Dé tai chd str dung
trong
bénh vién
4 | May huat bui udt Dé tai chd six dung
trong




ol

bénh vién

5 | May phun ap luc cao Dé tai chd sir dung
trong
bénh vién
6 | May giit Dé tai chd str dung
trong
bénh vién
7 | Xe ddy da ning lam vé Dé tai chd sir dung
sinh ‘ trong
bénh vién
3. Dung cu vé sinh:
Stt Mb S6 lwgng
ta
1 | Thing vit nuéce Dap tmg duoc khoi lugng
2 | Bang béo san uot cong viéc
3 | Cay lau san
4 | Cay day bui
5 | Cay day nudc .
6 | Dung cu lau kinh (bao|gom béng gat kinh va
dung cu gat kinh)
4. Vit dung khac:
Stt Tén vt S6 lugng
dung
1 | Chéicod | Pap tmg dugc khi lugng
2 | Chéi cing ’ cdng viéc
3 | X0 nhua
4 | Ki hét rac
5 | Binh xit
6 | Gang tay cao su, khau trang y té va dung cu
can
thiét khac (khan lau, ban chai...)
7

Bao rac y té, bao rac sinh hoat







